Na szkoleniu uczestnicy uzyskajg wiedze i praktyczne przygotowanie, by moc
realizowac projekty finansowe z funduszy Unii Europejskiej.

1. Ramy prawne wydatkowania Srodkéw pomocowych w
programowaniu perspektywy finansowej

Prawo krajowe

Prawo unijne

Programy operacyjne- charakterystyka
Wielkos¢ i struktura dostepnej puli finansowej
Sposbéb podziatu srodkdéw finansowych

Podziat interwencji na poziomie krajowym i regionalnym - zatozenia,
obszar wsparcia, charakterystyka potencjalnych beneficjentéw, wielko$¢
dofinansowania, zasady kwalifikowania wydatkow.

Regionalne programy operacyjne

Krajowe programy: Infrastruktura i Srodowisko, Inteligentny Rozwoj,
Wiedza Edukacja Rozwdj, Polska Wschodnia, Polska Cyfrowa, Pomoc
Techniczna

Pisanie wnioskdw o dofinansowanie - od propozycji do wykonania
projektu

0g0lne zasady przygotowania projektu
analiza planowanych Zr6det finansowania
przygotowanie budzetu projektu, kwalifikowalnos¢é wydatkow w projekcie

- procedura oceny wniosku- karta oceny formalnej i merytorycznej
projektu

najczesciej popetnianych btedy powodujgce odrzucenie projektu na
etapie oceny formalnej oraz otrzymanie matej iloSci punktéw na etapie
oceny merytoryczne.



Przygotowanie dokumentacji projektowej

praca warsztatowa nad przygotowaniem wybranych aspektéw projektu
na podstawie studium przypadku (case study): definiowanie pomystu/idei
projektu i formutowanie jego koncepciji, definiowanie celéw i zadan
projektu, definiowanie wskaznikdw produktéw, rezultatow i oddziatywania
projektu

konstrukcja budzetu i harmonogramu zadan projektu wedtug wykresu
Gantta

analiza systemu oceny i kryteribw wyboru projektow

zasady prawidtowego opracowania wniosku o dofinansowanie oraz
biznes planu inwestycji.

Konsultacje z Wyktadowcg

Wprowadzenie do skutecznego zarzgdzania projektami
- specyfika projektéw unijnych

- cechy i rola projektow

- zasady efektywnego zarzgdzania projektami

Planowanie i zarzadzanie projektami ( miedzy innymi wg metody
PCM).

Zespot projektowy
-zadania i podziat rol zespotu projektowego
- komunikacja w zespole projektowym

Promocja projektow

- cele dziatan promocyjnych

- strategie skutecznej promociji

- okreslenie i dobranie grupy adresatow dziatan
- dobér form i narzedzi promocji

- gromadzenie oznaczen i logotypow

- materiaty promocyjne



Zasady dokumentowania wydatkéw w ramach projektu

- Obowigzek prowadzenia wyodrebnionej ewidencji wydatkdéw

- Dokumenty oraz zasady potwierdzajgce poniesienie wydatkow
- Przejrzystosé i konkurencyjnos$¢ wydatkéw

Prawo zamowien publicznych i inne aspekty prawne w projektach
- stosowanie PZP w praktyce,

- przygotowanie SIWZ
- zasada konkurencyjnosci

- zasady ochrony danych osobowych w projekcie
- zasady dokonywania zmian w projekcie w trakcie realizacji.

Sprawozdawczos¢ realizacji projektu z wykorzystaniem narzedzi
internetowych.

Charakterystyka budzetu projektow

- Budzet ogdlny a budzet szczegbtowy
- Charakterystyka kosztéw bezposrednich i kosztow posrednich
- Podziat kosztéw bezposrednich na zadania

Zasady rozliczania kosztéw projektu

- Rozliczanie wydatkow inwestycyjnych
- Rozliczanie prac B+R

- Rozliczanie zadania zarzadzanie projektem,

- Rozliczanie kosztéw posrednich w projekcie

- Rozliczanie cross-financingu

- Rozliczanie zadanh merytorycznych

- Rozliczanie zadan zleconych

Ksiggowos¢ projektu

- Dokumenty ksiggowe

- Opisywanie faktur i dokumentéw ksiegowych
- Obieg dokumentéw w projekcie

Whiosek o platnosé

- Harmonogram ptatnoSci- struktura, analiza przyktadowego harmonogramu
- Whniosek o ptatnos$¢- obstuga w generatorze wnioskéw ptatniczych

- Zataczniki do wniosku o ptatnos¢

Zarzadzanie ryzykiem
- identyfikacja 1 klasyfikacja czynnikow ryzyka



- analiza ryzyka i wybdr odpowiedniej strategii
- nadzorowanie 1 kontrola ryzyka

Monitoring, ewaluacja i ocena projektow
- kolejne etapy ewaluacji

- dobranie odpowiedniej metody badaf ewaluacyjnych
- ocena trwatoSci projektu

Narzgdzia informatyczne w zarzadzaniu projektami

Praktyczne zagadnienia zwigzane z rozliczaniem projektow

Kontrola projektow- najczesciej popetniane btedy, studia
przypadkow.



