Podatek od towarow i ustug

1. Regulacje prawne (ustawa, akty wykonawcze, dyrektywa)

2. Zakres przedmiotowy i miejsce swiadczenia czynnosci

3. Zakres podmiotowy

4. Podstawa opodatkowania

5. Stawki podatku VAT

6. Zasady obliczania podatku

7. Sposo6b zaptaty podatku — deklaracje podatkowe

Faktura VAT

1. Stawki podatku VAT

2. Zasady obliczania podatku

3. Sposdéb zaptaty podatku — deklaracje podatkowe

4. Regulacje prawne — faktura VAT

5. Rodzaje faktur (VAT, zaliczkowa, marza, MP, korygujgca, nota korygujgca,
duplikat, dokumenty zrownane z fakturami)

6. Struktura prawidtowej faktury ( faktury krajowe, zaliczkowe, wystawiane przez
matych podatnikéw, dotyczgce transakcji miedzynarodowych i czynnosci
niepodlegajgcych opodatkowaniu)

7. Zasady korygowania btedow w fakturach (faktury korygujgce, korekta faktury
korygujacej noty korygujace)

8. Terminy wystawiania faktur w zaleznosci od rodzaju transakcji.

Podatek dochodowy od o0séb fizycznych

1.

2.
3.

Sl

Zasady rozliczania przychoddéw ( moment powstania przychodu naleznego,
zaliczki, kursy walut, przychody zwolnione z podatku dochodowego)

Koszty uzyskania przychodow

Zasady rozliczania wynagrodzen z tytutu umowy o prace oraz uméw
cywilnoprawnych (sktadki na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne, zaliczki na
podatek dochodowy)

Zasady odliczania darowizn od dochodu

Uzyczenie, najem, leasing i dzierzawa srodkow trwatych — najkorzystniejsze
zasady rozliczeh podatkowych

Najkorzystniejsze rozliczenia kapitatow pienieznych (dochodéw z dywidend,
odsetek bankowych, sprzedazy papieréw wartosciowych)

Podatek dochodowy od oséb prawnych

1.

ok w

Zasady rozliczania przychodéw (moment powstania przychodu naleznego,
zaliczki, kursy walut, przychody zwolnione z podatku dochodowego)

Koszty uzyskania przychodéw (zasady dokumentowania, odszkodowania i kary
umowne, wydatki na rzecz pracownikow, Swiadczenia na rzecz cztonkow
zarzadu, rady nadzorczej, komisji rewizyjnych, akcjonariuszy, udziatowcow)
Dziatalnos¢ marketingowa, sponsoring

Zasady odliczania darowizn

Pozyczki, kredyty, doptaty w spotkach z 0.0., odsetki od pozyczek i zobowigzan —
zasady rozliczen na gruncie podatkow dochodowych.



6.

Uzyczenie, najem, leasing i dzierzawa srodkow trwatych — zasady rozliczen
podatkowych.

Ksigzka przychoddw i rozchoddéw

1
2.
3.

Regulacje prawne
Struktura ksiegi podatkowej
Dowody wewnetrzne

Ordynacja podatkowa

N —

3.
4.

5.

6.

Zasady postepowania podatkowego

Akty prawne wydawane przez organy podatkowe

Postepowanie w sprawie zmiany decyzji ostatecznych (stwierdzenie niewaznosci
decyzji, wznowienie postepowania)

Postepowanie w sprawie zalegto$ci podatkowych (zasady naliczania odsetek za
zwloke, zawieszenie naliczania odsetek)

Postepowanie w sprawach nadptaty w podatkach

Przedawnienie zobowigzan podatkowych

Podstawy rachunkowosci

N =

5.

6.

Funkcje, cele, zasady i cechy rachunkowosci

Podstawy prawne rachunkowosci (ustawa, akty wykonawcze, dyrektywa)
Miedzynarodowe regulacje prawne w zakresie rachunkowosci

Zasady prowadzenia ksigg rachunkowych (jezyk, waluta, czesci sktadowe,
zapisy, dowody ksiegowe)

Zasady prowadzenia ewidencji na kontach (dziatanie kont, ewidencja na kontach
bilansowych i wynikowych, rachunek zyskéw i strat)

Ewidencja srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

1.

3.

4.

5.

Pojecie i klasyfikacja srodka trwatego oraz wartosci niematerialnych i prawnych
Wycena i ewidencja srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
Amortyzacja srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych (stawki,
metody, ustalanie wartosci koncowej, weryfikacja stosowanych szacunkow
amortyzacyjnych

Leasing srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych (finansowy,
operacyjny)

Srodki trwate oraz warto$ci niematerialne i prawne przeznaczone do sprzedazy

Ewidencja srodkéw pienieznych

1.
3.
4.

5.
6.

Pojecie i klasyfikacja aktywow pienieznych

Pojecie i zakres inwestycji krotkoterminowych i dlugoterminowych

Zasady obrotu gotéwkowego i bezgotowkowego oraz jego dokumentowanie i
ewidencja

Obrot czekowy, wekslowy i akredytywa

Wycena srodkow pienieznych ciggu roku i na dzien bilansowy — réznice kursowe
Ocena i planowanie srodkow pienieznych

Ewidencja rozrachunkow



hoN =

5.
6.

7.

Klasyfikacja, wycena, ewidencja rozrachunkow

Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami krajowymi

Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami zagranicznymi

Ewidencja rozrachunkow z pracownikami z tytutu wynagrodzen i podrézy
stuzbowych

Ubezpieczenia spoteczne oraz inne swiadczenia na rzecz pracownika
Rozrachunki z ZUS z tytutu sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne
Rozrachunki publiczno-prawne (ptatnik-podatnik)

Ewidencja kapitatow wtasnych

Noabkown =

Klasyfikacja, pojecie i ewidencja kapitatéw wiasny
Fundusze wtasne w réznych jednostkach gospodarczych
Kapitat zapasowy

Pozostate kapitaty rezerwowe

Kapitat z aktualizacji wyceny

Zysk (strata z lat ubiegtych)

Odpisy z zysku netto w ciggu roku obrotowego

EW|denCJa materiatéw i towaréw

RN =

Ewidencja i wycena materiatow i towarow

Ewidencja zakupu materiatow i towarow (WNT, WDT, export, import)
Rozchdd materiatow — ewidencja i rozliczenie

Obrot towarowy

EW|denCJa kosztow

U‘P.‘*’!\’ﬁ

Ewidencja kosztéw w ukfadzie rodzajowym

Ewidencja kosztéw w ukfadzie kalkulacyjnym

Réwnolegte ksiegowanie kosztéw rodzajowych i kalkulacyjnych
Koszty i przychody podstawowe, operacyjne, finansowe

ZysKi i straty nadzwyczajne

Wynlk finansowy i zamkniecie ksigg. Inwentaryzacja

aoRrLN =

Ustalanie wyniku dochodu bilansowego i podatkowego

Wynik finansowy brutto i jego obcigzenia

Wynik finansowy netto i jego rozliczenie

Cele i metody inwentaryzagc;ji

Rodzaje inwentaryzacji (spis z natury, uwzglednienie sald z kontrahentami,
weryfikacje stanu ewidencyjnego

Sprawozdanie finansowe

N~

Jednostki zobowigzane do sktadania sprawozdan

Jednostki uprawnione do otrzymywania sprawozdan

Terminy i tematyka

Zasady wypetniania poszczegolnych sprawozdan (informacje wstepne, rachunek
zyskow i strat, bilans, sprawozdanie z przeptywdw pienieznych i kapitatu)
Analiza sprawozdan finansowych (pozioma, pionowa)



PROGRAM ZAJEC PRAKTYCZNYCH:

(Warsztaty praktyczne z programem Symfonia)

1.

NoOakR®DN

10.
11.
12.
13.

14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.

21.
22.

23.
24,
25.

26.
27.
28.
29.
30.
31.
32.
33.
34.

Zasady obstugi systemu finansowo-ksiegowego — praca w programie Symfonia
Finanse i Ksiegowos$¢ Premium

Rodzaje podatkow, optat, przypisanie do poszczegdlnych grup klasyfikacyjnych
Omowienie wzorow deklaracji VAT, sporzgdzenie miesiecznej deklaracji VAT
Wystawianie i korygowanie przyktadowych faktur

Prezentacja dokumentowania wewngtrzwspolnotowej dostawy i nabycia
Budowanie firmy

Sporzadzenie listy ptac (rozliczanie wynagrodzen, przychodéw, darowizn — praca
z programem Symfonia Finanse i Ksiegowos¢ Premium

Rozliczanie wynagrodzen, przychodow, darowizn — praca z programem
Symfonia Finanse i Ksiegowos¢ Premium

Naliczanie odsetek za zwtoke, nadptaty w podatkach — praca z programem
Symfonia Finanse | Ksiegowos$¢ Premium

Wprowadzenie planu kont, bazy kontrahentow

Sporzadzanie bilansu i rachunku zyskow i strat

Zaksiegowanie bilansu otwarcia/obrotéw rozpoczecia utworzonej firmy
Ksiegowanie biezgcych operacji gospodarczych (faktury zakupu, wyciagi
bankowe, kasa, tworzenie i zapisywanie kopii bezpieczenstwa, import/eksport
bazy danych firmy)

Wprowadzenie do pracy z programem Symfonia Srodki Trwate Premium
Przygotowywanie dokumentow, wprowadzenie srodkow trwatych do Symfonii
Ustalanie miesiecznych odpisow, analiza tabeli amortyzacyjno-umorzeniowej
Ksiegowanie w Symfonia FK dokumentéw zwigzanych ze srodkami trwatymi
Przyktady dokumentéw zwigzanych z obrotem i ewidencjg sSrodkdéw pienieznych
Sporzgdzanie KP, KW, raportu kasowego

Omowienie wzoréw dokumentéw zwigzanych z rozrachunkami (rozliczenie
zaliczki, polecenie wyjazdu stuzbowego, faktury)

Rozrachunki z US i ZUS-DRA

Ustalanie réznic kursowych z rozrachunkow, odsetek naliczonych za zwtoke w
ptatnosciach

Wycena, ewidencja zakupu materiatow i towaréw-przyktadowe zadania
Wewnatrzwspolnotowe nabycie i dostawa, prezentacja na schematach
Ewidencja kosztow w uktadzie rodzajowym i kalkulacyjnym — przyktadowe
zadania

Klasyfikacja kosztow do poszczegdlnych kont

Budowa planu kont dla wybranych typow dziatalnosci

Zamkniecie ksigg, bilans zamkniecia.

Ustalenie wyniku podatkowego na podstawie ewidencji ksiegowej —CIT
Ksiegowanie wyniku finansowego roku poprzedniego

Przeprowadzenie inwentaryzaciji, prezentacja ujecia w ksiegach handlowych
Wypetnianie przyktadowych sprawozdan finansowych

Analiza poprawnosci wprowadzonych danych ksiegowych

Sporzgdzanie rachunku zyskow i strat, bilansu



35. Dochdd/strata podatkowa-wskazanie rozbieznosci



